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A. Uvodné ustanovenia

A.1. Ugel a ddvod vydania pokynu

Tento pokyn sa vydava v stlade s § 13 a § 144 ods. 4 pism. d) zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(8kolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich zmien a doplinkov s ciefom upravit
postup pri objednavani u€ebnic, uéebnych textov a pracovnych zositov, ich evidencii, zapoZi€iavani, vydavani,
pouzivani a odovzdavani, vyradovani z evidencie, stanoveni ich ceny ahodnoty apostup pri ich strate,
poskodeni alebo zniceni.

B. Z&kladné ustanovenia

B.1. Definovanie pojmov

Ucebnica obsahuje metodicky spracované ucivo predpisané pre prislusny vyu€ovaci predmet, druh Skoly a
spravidla pre jeden ro¢nik. Je zékladnym didaktickym prostriedkom pri rozvijani vyucovania.

Uéebny text obsahuje ucivo predpisané ucebnymi osnovami pre prislusny vyu€ovaci predmet. Nie je didakticky
tak prepracovany ako ucebnica, v zdsade nahradza jej absenciu.

Pracovny list obsahuje spravidia doplnkovy Studijny material, ktory slizi na prehibenie a precvitenie uz
existujlcich poznatkov.

B.2. Objednavanie ucebnic, uéebnych textov a pracovnych zoSitov

UCebnice, uCebné texty a pracovné zoSity sa objednavaju zo Zoznamu ucebnic, uCebnych textov a pracovnych
zositov (Narodny register ugebnic), ktorym bola vydana schvalovacia alebo odporiacia dolozka MS SR.
Zoznam je zverejneny na stranke www.edicny-portal.sk.

Okrem schvalenych alebo odpori¢anych ucebnic, u€ebnych textov a pracovnych zoSitov sa mozu pouzivat' aj
dalSie, musia vSak byt v stlade s cielmi a principmi Skolského zakona.

Za objednavanie ucebnic, uCebnych textov a pracovnych zoSitov je zodpovedny predseda predmetovej komisie,
ktory zhromazduje poZiadavky na uCebnice od jednotlivych vyulujlcich a predklada ich sumarne za celd
predmetovu komisiu prislusnému zastupcovi riaditela. Zastupca riaditela posudi opravnenost poZiadaviek
predmetovych komisii a ich stlad s ciefmi a principmi Skolského zakona a Skolského vzdelavacieho programu
avtermine podla aktualne platnych Metodickych pokynov na objednévanie ucebnic zrealizuje objednavku
ucebnic vyplnenim elektronickej objednavky a jej odoslanie cez www.edicny-portal.sk. Pri objednavani ucebnic
sa vychadza z realneho poCtu ziakov v prisluSnom roéniku, resp. v triede alebo v skupine.

Schvalené ucebnice, ucebné texty a pracovné zosity poskytuje MS SR $kole na zéklade jej objednavky, a to
bezplatne.

B.3. Evidencia ucebnic, uéebnych textov a pracovnych zoSitov
Kazda novonadobudnuta u¢ebnica, uéebny text a pracovny zoSit podlieha evidencii. Evidenciu vedie v programe
aScAgenda spravca Skolského fondu ucebnic.
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Spravcom $kolského fondu uéebnic je Skolsky knihovnik. Jeho partnermi pri agende s u¢ebnicami uréenymi pre
Ziakov su triedni uCitelia.

B.4. Zapozi¢anie ucebnic, uéebnych textov a pracovnych zoSitov

Ucebnice, uCebné texty a pracovné zoSity zapoZi¢iava Skola iba Ziakom, a to bezplatne.

Zoznam zapoziCiavanych ucebnic pre ziakov aktualizuju predsedovia predmetovych komisii spravcovi Skolského
fondu ucebnic pred zagiatkom nového Skolského roka. Zoznam musi byt v stlade s uebnym planom Skolského
vzdelavacieho programu a obsahuje autora a ndzov ucebnice, rocnik, pripadne triedu.

Spravca Skolského fondu ucebnic zabezpedi zverejnenie aktualizovaného zoznamu uéebnic na webovej stranke
Skoly.

Na zapoZzi¢anie ucebnice podfa aprobacie ma narok aj kazdy ucitel Skoly za podmienok ustanovenych dalej
v texte.

B.5. Vydavanie a odovzdavanie ucebnic, uéebnych textov a pracovnych zoSitov

UCebnice pre ziakov jednotlivych tried vydéva na zaciatku Skolského roka spravca Skolského fondu ucéebnic,
podla schvaleného a zverejneného ¢asového harmonogramu. UCebnice prebera za celu triedu triedny uditef,
ktory zabezpei ich vydanie ziakom, o om vyhotovi pisomny zaznam, v ktorom Ziak potvrdi svojim podpisom, Ze
prevzal ucebnice v dobrom afunkénom stave. Pripadné poSkodenie uéebnice nahlasi ziak ihned triednemu
ucitelovi, ktory zabezpedi vymenu poskodenej knihy.

Prevzatie kazdej uCebnice potvrdi zZiak ako jej do¢asny pouzivatel vzadu na jej poslednej stranke, kde uvedie
svoje meno, Skolsky rok a stav prevzatej uebnice, napr. nova, pouzivana, poskodena, a pod.

Po prevzati uCebnic je ziak povinny starat sa o zapozi¢ané ucebnice, udrziavat ich v dobrom stave a dbat, aby
nedoslo k ich poSkodeniu alebo strate.

Ucebnice vydané Ziakom sa na konci $kolského roka odovzdavaju opatovne do skladu ucebnic, s vynimkou
mimoriadnych pripadov, napr. ak Ziak kona opravnl alebo ind skusku.

Triedny ucitel prevezme uéebnice od jednotlivych Ziakov triedy na zaklade pisomného zdznamu o ich prevzati,
prekontroluje a vyhodnoti ich stav a hromadne za cell triedu ich odovzda do skladu ucebnic, kde ich prevezme
spravca Skolského fondu ucebnic.

Ak ucitel potrebuje poCas Skolského roku dalSiu uéebnicu suvisiacu s vyu€ovanim jeho predmetu, oznami tdto
skutoCnost' triednemu uditelovi, ktory zabezpedi jej prevzatie od spravcu Skolského fondu ucebnic, dopisanie
uéebnice do pisomného zaznamu prevzatych uéebnic ako i dalSie naleZitosti podfa ¢l. B.5.

Ak si uebnicu, uCebny text alebo pracovny zoSit pozigiava ucitel, postupuje spravca Skolského fondu ucebnic
Standardnym spdsobom kniznej vypozicky.

B.6. Strata, poskodenie alebo zni¢eni uéebnice

Ak Ziak nemdze vratit zapozi¢anu ucebnicu v stanovenom termine, pretoZe ju stratil alebo poskodil tak, Ze stratila

svoju funkénost a neda sa uz dalej pouzivat, zakupi tu isti uCebnicu (autor, titul, rok vydania, identifikaéné ¢islo

ISBN) alebo uhradi jej finan¢nu hodnotu nasledovne:

= ak bola nova a plne funkEna vo vyske jej celej hodnoty,

= ak bola pouzivana viac ako 5 rokov, ale jej stav bol dobry a bola funkéné dve tretiny jej hodnoty,

= ak bola pouzivana viac ako 10 rokov, ale jej funkénost bola obmedzena jej zhorSujicim sa stavom tretinu jej
hodnoty.

Ak Ziak nenahradi stratu alebo znigenie ucebnice, postupuje sa vo&i nemu podla ustanovenia ¢l. VIII Skolského

poriadku.

B.7. Vyrad'ovanie uéebnic, uéebnych textov a pracovnych zositov z evidencie

Ucebnice, ucebné texty a pracovné zoSity, ktoré st opotrebované, zastarané alebo poSkodené mozno vyradit
z evidencie. Vyradenie z evidencie vykonava vyradovacia komisia na podnet inventarizaénej komisie, spravidla
ku koncu kalendarneho roka.

Navrh na vyradenie u€ebnic z evidencie podava predseda predmetovej komisie za celt komisiu, triedny uditel
a spravca Skolského fondu uéebnic na zaklade posudenia celkového stavu u€ebnic, pripadne pri ich strate alebo
posSkodeni.



B.8. Stanovenie ceny a hodnoty uéebnic, uéebnych textov a pracovnych zoSitov
UcCebnice su nepredajné. Nemozno s nimi obchodovat alebo ich predavat dalSej fyzickej alebo pravnickej osobe.
Nadbytoéné ucebnice mozno ponuknut bezplatnym prevodom inej Skole.

C. Zaverecné ustanovenia

Zavaznost'

Pokyn na vedenie fondu u€ebnic je z&vézny pre vSetkych Ziakov a pedagogickych zamestnancov Skoly. Triedni
ucitelia st povinni preukazatelne oboznamit z jeho obsahom Ziakov ako aj ich zakonnych zastupcov.

Platnost’ a G¢innost’

Pokyn na vedenie fondu ucebnic bol prerokovany v pedagogickej rade 18.02.2013 a nadobulda platnost a
u¢innost driom 19.02.2013.

Zodpovednost' za kontrolu

Kontrolou dodrZiavania pokynu na vedenie fondu uéebnic si povereni veduci zamestnanci Skoly, spravca
Skolského fondu ucebnic a triedni ucitelia, kazdy v rozsahu svojich delegovanych pravomoci.

Sankcie

NedodrZiavanie pokynu na vedenie fondu uéebnic Ziakom alebo zamestnancom Skoly je dévodom pre uplatnenie
sankcii podla platnej legislativy a prisluSnych vnatornych predpisov Skoly.

PhDr. Jan Dvorsky, PhD., v.r.
riaditel Skoly
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